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Rektors delegation samt vidaredelegationer

Denna delegations- och beslutsordning tar upp drendeslag och drenden dér

rektor ursprungligen ar beslutsfattare. Av forteckningen framgar vilka uppgifter

och beslutanderatter som rektor delegerar till ndstkommande niva. Av

delegationen framgér dven beslut som rektor inte delegerar. Forteckningen ar

dock inte heltdckande — rektor fattar dagligen beslut som inte ingér 1 detta

dokument. Innehall

Prorektor dr tjanstgdrande som rektor om rektor &r forhindrad att fatta beslut 1

y . . At e 1. Inriktning, ekonomi och avtal ..........c..cooeriiniiiiniiniiee 3
drende som inte kan vénta eller &r forhindrad att foretrada hogskolan. 2. Organisation och fOrvaltning m.m.........cccccceeeeiieecieencieeecee e 8
Delegation av beslut inom en myndighet regleras i 5§ Myndighets- 3. UhIldNing ....coveemiiiiieiiciee e 10
forordningen. 4. FOISKNING .. .oe et e et ee e et e e ee e 15

) ) ) 5. INFrastruktuL ....cooiiiiii e 17
Besluti fragor av verksamhetskaraktir som rektor vill delegera, delegeras till B. PerSONal ......cooiuieiiiieieee e 18

prefekt. Prefekten kan (skriftligt) vidaredelegera vissa beslut.

Bitrddande prefekt (om en sddan dr utsedd) ar tjinstgorande som prefekt om
prefekten dr forhindrad att fatta beslut 1 drende som inte kan vénta eller ar
forhindrad att foretrdda hogskolan.

Beslut i frigor av administrativ karaktér delegeras av rektor till forvaltningschef
som kan vidaredelegera till enhetschefer och lokalansvarig inom
verksamhetsstodet. Enhetscheferna under forvaltningschefen kan
vidaredelegera vissa beslut till expertfunktioner.

Stillforetrddande forvaltningschef, om sddan &r utsedd, &r tjdnstgérande som
forvaltningschef om forvaltningschefen dr forhindrad att fatta beslut i drende
som inte kan vénta eller &r forhindrad att foretrdda hogskolan.

Forvaltningschef/prefekt ansvarar for att kvalitetssékra sina skriftliga
vidaredelegationer som dven ska &ven skickas till registrator for diarieforing.



1.

1.1

Inriktning, ekonomi och avtal

Arenden som rektor avgér, hanfor till styrelsen,

delegerar eller effektuerar
Overgripande planering och uppféljining av
verksamheten

Delegeras av rektor till

Vidaredelegeras il

Vidaredelegeras till

Kommentar

Vision for hogskolan - Beslutas av
hogskolestyrelsen
Verksamhetsplan for hogskolan - Beslutas av

hdgskolestyrelsen

Handlingsplan for institution

Prefekt

Ej vidaredelegation

Handlingsplan for verksamhetsstdd

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Arsredovisning fér hégskolan - Beslutas av
hogskolestyrelsen
Arbetsordning foér hogskolan - Beslutas av

hégskolestyrelsen

Delegations- och beslutsordning fér hdgskolan

Delegeras €j

Beslut om riktlinjer

Delegeras €j

Beslut om rutiner

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

1.2 Budget och uppféljning
Budgetunderlag till regeringen - Beslutas av
hdgskolestyrelsen
Budget och budgetprinciper fér hdgskolan - Beslutas av
hégskolestyrelsen
Beslut om atgarder vid dver- eller underskott i enlighet Forvaltningschef < 200 tkr Ej vidaredelegation
med budgetprinciperna Prefekt < 200 tkr
1.3 Avtal och avgifter

Rektor, forvaltningschef samt prorektor - tva i férening -
ges ratt att teckna hégskolans firma

Beslutas av
hégskolestyrelsen

Teckna kontrakt och avtal i hégskolans namn

Férvaltningschef < 200 tkr
Prefekt <200 tkr

Ej vidaredelegation

Teckna larosatets drift- och underhallsavtal i
anslutning till gjorda investeringar (se inkop)

Férvaltningschef < 200 tkr

Avtal rérande drift av lokaler och
maskiner vidaredelegation till
Lokalansvarig < 200 tkr

extern aktér om uppdragsutbildning

Teckna samverkansavtal/6verenskommelse mellan Prefekt < 200 tkr Ej vidaredelegation
institutionen/férvaltningen och extern aktor Forvaltningschef <200 tkr
Teckna avtal/6verenskommelse mellan institutionen och Prefekt < 200 tkr Ej vidaredelegation

Beslut om investeringar inom av styrelsen faststalld
investeringsbudget

Forvaltningschef; inom investeringsbudget

faststalld av styrelsen < 200 tkr

Ej vidaredelegation

Investeringsbeslut
over 1 mnkr
hanskjuts till
hdgskolestyrelsen

Prefekt; inom anvisad budgetram < 200 tkr

Ej vidaredelegation
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Fordela/omfordela sarskilda medel och engangsmedel

Delegeras €j

Faststalla taxor och vriga avgifter inom forvaltningen
Inklusive sista betalningsdag enligt riktlinjer

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Se
Avgiftsforordning

Beslut om riktlinjer for studie- och anmalningsavgifter
och hur studieavgiften ska beraknas

Delegeras €j

Faststalla studieavgift for avgiftsskyldiga studenter enligt | Férvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation
riktlinjer
Beslut om studieavgiftsskyldighet samt undantag fran eller Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation

omprovning i sarskilda fall av studieavgiftsskyldighet

1.4 Externfinansierad verksamhet
Beslut om riktlinjer for indirekta kostnader for Delegeras €j
externfinansierad verksamhet (medfinansiering)
Beslut om medfinansiering av forskningsmedel Delegeras €j
Bidragsfinansierad verksamhet
Uppratta och rapportera ekonomisk redovisning i externa Forvaltningschef Verksamhetscontroller/ Ej vidaredelegation-
forskningsprojekt nar finansiaren sa kraver forskningshandlaggare
Teckna avtal om bidrag fran externa finansiarer Delegeras ej
Uppdragsfinansierad verksamhet
Teckna avtal om uppdragsverksamhet (extern Forvaltningschef Ej vidaredelegation
uppdragsgivare) samt avge bindande anbud Prefekt Ej vidaredelegation
EU-finansierade uppdrag och bidrag
Teckna alla kontrakt, avtal och avsiktsférklaringar for all Delegeras €j
EU-finansierad verksamhet, oavsett beloppsniva
Godkanna ekonomisk redovisning fér EU-finansierad Delegeras €]
verksamhet dar finansiaren sa kraver
1.5 Stipendier och stiftelseférvaltning

Beslut om utdelning ur donationsstipendier knutna till KKH

Delegeras €j

Beslut om stipendier fér tredjelandsstudenter

Delegeras €j

Beslut om stipendier inom mobilitetsprogrammet

Forvaltningschef

UFE-chef

Ej vidaredelegation

Godkanna stiftelsernas affarstransaktioner och teckna
stiftelsernas firma

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Besluta att motta gavor och bidrag enligt Riktlinje for
mottagande av donationer

Delegeras €j

Beslut om stiftelse som forvaltas av KKH ska
motta en tillaggsgava

Delegeras ej




Beslut om placering av stiftelsemedel inom ramen fér
givna riktlinjer

Rektor i samrad med Forvaltningschef

1.6 Beslut om ekonomiska transaktioner
Bevilja dispens fran representationsregler for larosatet Forvaltningschef Ej vidaredelegation | enlighet med
riktlinjer for
representation
Bevilja resor och representation fér verksamhetsstéd Férvaltningschef < 200 tkr Enhetschefer < 20 tkr Ej vidaredelegation | enlighet med
riktlinjer for
representation
samt riktlinjer for
resor och moéten
Representation och resor for undervisande personal Prefekt < 200 tkr Ej vidaredelegation | enlighet med
riktlinjer for
representation
samt riktlinjer for
resor och méten
Representation och resor med studenter Prefekt <200 tkr Kursansvariga < 20 tkr Ej vidaredelegation | enlighet med
riktlinjer for
representation
samt riktlinjer for
resor och méten
Teckna betalningsbemyndigande fér KKH:s Forvaltningschef Ej vidaredelegation
betalningar till Plus- och Bankgiro samt Bankkonto
Beslut om hogskolans redovisningsplan Forvaltningschef Ej vidaredelegation
Beslut om avskrivningar avseende kundfordringar Forvaltningschef Redovisningsansvarig Ej vidaredelegation
efter godkdnnande av budgetansvarig
Beslut om placering av medel pa rantekontot Forvaltningschef Ej vidaredelegation
1.7 Utbetalningar
Beslut om attestordning Delegeras €j
Vid utbetalning till rektor ska transaktionen godkannas av |- Hdégskolestyrelsen
hdgskolestyrelsens ordférande s ordférande
Vid utbetalning till forvaltningschef och prefekt ska Delegeras €j
transaktionen godkannas av rektor
Beslut om utbetalning av |6ner/arvoden Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation
Utbetalningar fran KKH:s konton Forvaltningschef, redovisningsansvarig, Ej vidaredelegation-
verksamhetscontroller och UFE-chef, tva i
férening
Teckna slutattest for hdgskolan under viss beloppsgrans, | Férvaltningschef< 200 tkr Ej vidaredelegation- | enlighet med
inom respektive ansvarsomrade/budget Prefekt < 200 tkr attestordningen
Bankhantering, fullstandig behdrighet Forvaltningschef, redovisningsansvarig i Ej vidaredelegation
forening
1.8 Upphandling/inkép Se riktlinje for inkép

Fatta upphandlingsbeslut éver troskelvarde enligt LOU

Delegeras ej




Utse den andra personen som utdver avrops-
/upphandlingsansvarig deltar vid anbudséppning

Forvaltningschef

Lokalansvarig

Ej vidaredelegation

Godkanna tilldelningsbeslut efter rekommendation av Forvaltningschef < 200 tkr Lokalansvarig Ej vidaredelegation
avrops-/upphandlingsansvarig
Direktupphandla varor eller tjanster inom budget under | Férvaltningschef < 200 tkr Enhetschef, kommunikations- Ej vidaredelegation
direktupphandlingsgransen, nar ramavtal saknas och ansvarig och lokalansvarig < 50
hogskolans arsinkdp inom denna varu-/tjanstekategorin tkr, IT-ansvarig < 200 inom
forvantas understiga detta varde resp. ansvarsomrade och
budget
Prefekt < 200 tkr Professor, kursansvarig och Ej vidaredelegation
verkstadslarare inom resp.
ansvarsomrade och budget < 20
tkr
Avropa inom budget fran statligt/lokalt ramavtal under Forvaltningschef < 200 tkr Enhetschef, kommunikations- Ej vidaredelegation

troskelvardet

ansvarig och lokalansvarig < 50
tkr, IT-ansvarig < 200 inom
resp. ansvarsomrade och
budget

Prefekt, < 200 tkr

Professor, kursansvarig och
verkstadslarare inom resp.
ansvarsomrade och budget < 20
Tkr

Ej vidaredelegation

Beslut om anstalld ska ha ratt att inneha betalkort med
personligt betalansvar (Eurocard, Visa och motsvarande)

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Beslut om innehav av ink&pskort utan personligt
betalningsansvar

Delegeras €j

Beslut om att skapa kund-konto hos leverantor for inkop
till lokaler och fastighet

Forvaltningschef

Lokalansvarig

Upptagande av lan rérande anlaggningstillgangar i
Riksgalden

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

1.8

Uppdrag och erséttningar

Foresla rektor = Beslutas av
Hégskolestyrelsen

Rektors 16n - Beslutas av
Regeringen

Utse stallféretradande rektor (prorektor) = Beslutas av

Hégskolestyrelsen

Stallféretradande rektors (prorektors) arvode

Delegeras €j

Utse prefekt

Delegeras €j

Utse ledaméter i institutionsnamnd

Delegeras €]

Utse valberedning for institutionsnamnd pa forslag av
institutionsndmnden

Delegeras €j

Utse Ordférande Larar- och doktorandférslagsnamnden

Delegeras €j




Utse ledaméter i Larar- och doktorandférslagsnamnden
efter forslag frén institutionsndmnden

Delegeras €j

Utse ledaméter och ordférande i antagningsnamnder pa
forslag av institutionsndmnderna

Delegeras €]

Utse ledamoter och ordférande i Arbetsmiljé- och
likavillkorsradet

Delegeras €j

Utse arbetsgrupper

Prefekt
Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Beroende pa typ
av arbetsgrupp

Nominering av eller utseende av ledaméter i externa
organ

Delegeras €j

Riktlinjer fér arvodering

Delegeras €j

Arvode ej anstalld personal i enlighet med faststallda
riktlinjer for arvodering

Forvaltningschef < 200 inom budget
Prefekt <200 inom budget

Enhetschefer < 50 tkr inom resp.

ansvarsomrade och budget
Professor och kursansvariga
inom resp. ansvarsomrade och
budget < 20 tkr

Ej vidaredelegation

Arvode studentrepresentanter i enlighet med faststéllda
riktlinjer fér arvodering

Forvaltningschef
Prefekt

Enhetschefer

Ej vidaredelegation




2 Organisation och férvaltning m.m.

Arenden som rektor avgér, hanfor till styrelsen, Delegeras av rektor till Vidaredelegeras till Vidaredelegeras till Kommentar
delegerar eller effektuerar
2.1 | Allmént
Beslut rérande studentkarens stallning Beslutas av
Hogskolestyrelsen
Avge framstallning/redovisning till andra myndigheter Forvaltningschef Beroérd enhetschef Ej vidaredelegation
och kommunala organ
Beredning av remissyttranden Forvaltningschef Ej vidaredelegation Férdelas till berérd
medarbetare
Avge remissyttranden och 6vriga yttranden fran Delegeras €j
hdégskolan
Besvara skrivelser och enkater Forvaltningschef Beroérd enhetschef Berord medarbetare
Beslut om polisanmalan eller atalsanmalan ska Férvaltningschef Lokalansvarig Ej vidaredelegation
goras fran hogskolans sida (forutom arenden for
personalansvarsndmnden)
Beslut om utlan samt éverlatelse av féremal ur Delegeras €j Ej vidaredelegation
hégskolans samlingar
2.2 | Intern styrning och organisation
Faststalla hogskolegemensamma styrdokument som Se riktlinjer for
inte Hogskolestyrelsen beslutar om och som ej styrdokument
anges i delegationsordningen
Beslut om rutinbeskrivningar Forvaltningschef Ej vidaredelegation
Faststalla direktiv for interna utredningar och beslut Forvaltningschef Enhetschefer, lokalansvarig,
om utredningens sammansattning Prefekt kommunikationsansvarig
Remittera forslag intemt Forvaltningschef Ej vidaredelegation
Prefekt
Inratta och avveckla enheter Delegeras €j
(Hogskolestyrelsen inrattar institutioner)
Beslut om organisation av institutions6vergripande Prefekt i samrad med rektor Ej vidaredelegation
verksamhet som inte &r av sadan betydelse att de
ska tas av Hogskolestyrelsen
Faststalla svenska och engelska bendmningar pa Delegeras €j
institutioner och enheter
2.3 | Forvaltningsjuridiska fragor




Meddela éverklagbart beslut i arende om utlamnande
av allméan handling dar den som har varden om
handlingen vagrat [amna ut den eller lamnat ut den
med forbehall som inskranker s6kandens ratt att
forfoga 6ver den eller yppa dess innehall

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Férdela inkommande arenden

Forvaltningschef

Registrator

Ej vidaredelegation

Faststalla KKH dokumenthanteringsplan

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Utse personuppgiftsansvarig

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation




3

Utbildning och utbildning pa forskarniva

Arenden so ektor avgo
ANfo elsen. deleaerar elle

affa era

3.1 Antagning, behérighet och urval Se Antagningsordning (AO), Arbetsordning och delegering av beslutanderétt (AB), HF:7 samt lokala f6reskrifter
Faststalla antagningsordning. Beslut om - Beslutas av
behdrighetskrav och urvalsgrunder for tillirade till Hogskolestyrelsen
program och kurser
Beslut om sarskild behorighet for fristaende - Beslutas av
kurser (grund och avancerad niva) Institutionsnamnd
Beslut om sarskild behoérighet for programkurser | - Beslutas av
(grund och avancerad niva) Institutionsnamnd
Beslut om individuellt anpassad studiegang (s.k. | Férvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation
alternativ studiegang)

Beslut om antagningstal vid antagning till kurs Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation

eller program

Beslut om antagning till utbildning pa grund- Prefekt Ej vidaredelegation Underlag fran

/avancerad niva antagningsnamnd

Beslut om antagning till senare del av Prefekt Ej vidaredelegation Underlag fran

program/kurs inom program antagningsnamnd

Beslut om motsvarandebeddémning eller reell | Prefekt Ej vidaredelegation Underlag fran

kompetens vid antagning till kurs eller program antagningsnamnd

Beslut om urval av studenter ill Prefekt Ej vidaredelegation

utbytesstudier utomlands

Antagning av utbytesstudenter till KKH Prefekt Ej vidaredelegation Underlag fran
antagningsnamnd

Utfarda foreskrift/ riktlinje for lokal antagning till | -- Inom ramen for

utbildning pa grund-/avancerad niva Antagningsordning
en, beslutas av
Hogskolestyrelsen

Beslut om férfarande vid anmalan och Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation

faststéllande av ansdkningstid

Beslut om anstand med studiestart till utbildning| Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation

pa grund-/avancerad niva

Beslut om studieuppehall och aterkomst ill Forvaltningschef UFEchef Ej vidaredelegation

studier

Avge yttrande i dverklagandearenden som rér til] Forvaltningschef UFE-chef, i samrad med prefekt Ej vidaredelegation

trade och studieuppehall till utbildning pa grund

avancerad niva

3.2 Studiedokumentation, examina och
tillgodorédknande
Beslut om innehall i och anvéndning av Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation
studiedokumentationssystem
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Beslut om vilka som ska ha tillgang il
studiedokumentationssystemen samt om
rattigheter och arbetsférdelning

Forvaltningschef

UFE-chef

Registrering pa kurs; samt avbrott pa kurs

Forvaltningschef

UFE-chef

Vidaredelegation till behoériga

Beslut om gemensamma examina med andra

Delegeras €j

Pa forslag fran

laroséaten institutionsndmnd
Ansdka om tillstand hos UKA att f& utfarda viss | Delegeras ej Pa forslag fran
examen/inratta examina institutionsnamnd
Faststalla/revidera lokal examensordning - Beslut av

Hogskolestyrelsen
Besluta om att utse examinator = Ej vidaredelegation Beslut av

Institutionsndmnd

Beslut om examensbevisens utformning

Delegeras €j

Faststalla examensbeskrivning samt lokala
examensmal

Ej vidaredelegation

Beslut av
Institutionsnamnd -
Se Utbildningsplan

Beslut om/utfarda examensbevis for utbildning
pa grund- och avancerad niva

Delegeras €j

Utfarda kursbevis for utbildning pa grund- och
avancerad niva

Forvaltningschef

UFE-chef

Utbildningsadministrator

Beslut om tillgodoraknande av kurs Prefekt Kursansvarig larare Ej vidaredelegation
Beslut om tillgodordknande av utbytesstudier Prefekt Kursansvarig larare Ej vidaredelegation-
Avge yttrande i 6verklagandearenden till ONH Prefekt Delegeras ej-

som ror avslag pa ansékan om
tillgodoraknande eller examensbevis

Bedoma/Beslut om overlatelse av
examensutfardande till annat larosate

Delegeras €j

Beslut om forandrad betygsskala

Delegeras €j

Pa forslag fran
institutionsnamnd

3.3

Inrétta utbildning — faststélla utbud

Inratta/avveckla utbildningsprogram och fristdende
kurser

Delegeras €j

Pa forslag fran
institutionsndmnd

Faststélla/revidera kursplan - Ej vidaredelegation Beslut av
institutionsndmnd

Faststalla/revidera utbildningsplan for program = Ej vidaredelegation Beslut av
institutionsndmnd

Kvalitetsgranska utbildningsprogram och kurser

Rektor samt institutionsnamnd

Ej vidaredelegation

Inratta/avveckla huvudomraden pa grund-
/avancerad niva

Delegeras €j

Pa forslag av
institutionsnamnd

Faststalla riktlinjer for utformning av utbildnings-
och kursplaner utéver vad som kravs enligt
hdgskoleférordningen

Delegeras €j

Ansvara for publicering av kursutbud digitalt

Forvaltningschef

| UFE-chef

Ej vidaredelegation
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Beslut om riktlinjer fér kursvarderingar och
uppfdljning av dessa

Delegeras €j

Pa forslag fran
Institutionsnamnd

3.4 | Lasar och terminsindelning
Faststélla 1&dsarets forlaggning och Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation
terminsindelning samt medge undantag fran
denna
3.5 Studiedokumentation
Uppratta principer for kursklassificering (kurskod, | Forvaltningschef UFE-chef; Ej vidaredelegation Kursklassificering enligt
utbildningsomrade, huvudomrade, amnesgrupp) faststallda principer
Faststélla uppsattning av @mnen for Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation Jmf SCB-kodlista
studiedokumentation pa grund- och avancerad
niva
Beslut om/vilka uppgifter ur studieregister som far| Forvaltningschef (se aven Ej vidaredelegation
lamnas ut digitalt utlamnande av
allman handling)
3.6 Utbytesavtal
Teckna avtal om internationella utbyten med Delegeras ej
andra laroséaten inom utbyten, férutom inom
KUNO/Nordplus och Erasmus.
Teckna avtal om internationella utbyten inom Prefekt Ej vidaredelegation
Erasmus
Teckna férlangningar eller férandringar av Forvaltningschef UFE-chef Ej vidaredelegation
Erasmus-avtal
3.7 Disciplindrenden
Avgora former for behandling av anméalan om Delegeras €j Se Riktlinje for
misstanke om disciplinar forseelse av student disciplinarende och
avskiljande for studier
Lata utreda anmalan om misstanke om Delegeras €j Se Riktlinje for
disciplinar forseelse av student disciplindrende och
avskiljande for studier
Beslut om interimistisk avstédngning av studenti | Delegeras ej | samrad med
avvaktan pa disciplinnamndens beslut lagfarne
ledamoten.
Se Riktlinje for
disciplinarende och
avskiljande for studier
Anhalla om avskiljande av student il Delegeras €j Se Riktlinje for
Hogskolans Avskiljandenamnd disciplinarende och
avskiljande for studier
Tills vidare stanga av student som ej betalat Delegeras €j
studieavgift fran undervisning och tilldelning av
examensbevis
3.8 Funktionshinder, studenthalsovard

-12 -




Beslut om férdelning av medel for studenter
med funktionshinder

Forvaltningschef

UFE-chef

Ej vidaredelegation

Foretrada hogskolan i fragor som ror
studenthalsovard

Forvaltningschef

UFE-chef

Studentombud

Se avtal

3.9

Utbildning pa forskamiva

Framstéllan till annat larosédte om disputation

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

Forskningshandlag
gare ar beredande

Kvalitetssékring av doktorands slutarbete
innan disputation

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

Lamna forslag till annat laroséate om allméan
studieplan pa forskarniva i tillampliga fall

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

Lamna forslag till annat larosate om sarskilda
behdrighetsvillkor for forskarutbildningsamnen

Vicerektor fér forskning

Ej vidaredelegation

Forskningshandlag
gare ar beredande

Ta fram underlag for beslut om
huvudhandledare och bitrddande handledare
vid annat laroséte inklusive byte av handledare

Vicerektor fér forskning

Ej vidaredelegation

Vicerektor for
forskning uppdrar
at
forskningshandlagg
are att skriva
underlag

Anstélla handledare vid KKH

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

Faststalla forslag till individuell studieplan inom
forskarutbildning innan beslut vid annat

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

Forskningshandlag

larosate gare ar
beredande

Teckna avtal med annan arbetsgivare om Delegeras €j

rattigheter och finansiering da doktoranden

bedriver studier pa forskarniva inom annan

anstallning (s k industridoktorand)

Beslut om férlangning av doktorandanstalining, | Vicerektor for forskning Ej vidaredelegation HF 5:7

inom ramen for ordinarie forskarutbildningstid

Forskningshandlag
gare bereder med
HF

Beslut om férlangning av doktorandanstallning,
vid sarskilda skal enligt HF

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

HF 5:7
Forskningshandlag
gare bereder med
HF

Godkéanna finansieringsplan fér doktorand

Vicerektor fér forskning

Ej vidaredelegation
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Indragande av doktorands resurser

Delegeras €j

Lata utreda anmalan om misstanke om
oredlighet

Delegeras €j

HF 1, rektorsbeslut

Se Riktlinje och
handledningsordning for
provning av misstankta
avvikelser fran god
forskningssed vid KKH

Foér forskningshuvudmans rakning underteckna
ansokan till etikprévningsnamnden

Delegeras €j

Teckna avtal om internationella utbyten med
andra larosaten kring utbildning pa forskarniva
utanfér Erasmus

Delegeras €]

Vad galler antagning, tillgodoraknande,
examination, godkénnande av handledare etc
beslutar det larosate som KKH har avtal med.

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

| dialog med externt
lararsate
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4

4.1

Forskning

Arenaen som rektor avgor, hanto else

Forskning

Teckna nationella och internationella avtal om samarbeten
och utbyten inom forskning

Delegeras €j

Teckna avtal om uppdragsforskning

Delegeras €j

Beslut om OH vid forskningsfinansiering

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Beslut om ansokningar om externa forskningsmedel dar KKH

Ej vidaredelegation

Forskningsrad

ar medelsférvaltande organ bereder,
institutionsnadmnd
beslutar

Beslut om medfinansiering av forskningsprojekt som erhallit Delegeras €j

externa medel

Forslag till externa l&sare vid beddmning av forskningsansokan| Vicerektor for forskning Ej vidaredelegation | samrad med

till annan finansiar

Forskningsrad

Publika forskningsaktiviteter

Vicerektor fér forskning

Ej vidaredelegation

| samrad med
Forskningsrad
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Signera ansokningar i ansokningsportalen Prisma eller | Férvaltningschef UFE-chef Forskningshandlaggare
motsvarande pa delegation

Bekrafta atagande i ansokningsportalen Prisma eller Forvaltningschef UFE-chef Forskningshandlaggare
motsvarande

Signera ansokningar i ansékningsportalen Prisma eller Forvaltningschef UFE-chef Forskningshandlaggare
motsvarande om forlangningar

Signera ekonomirapporter i ansékningsportalen Prisma | Foérvaltningschef UFE-chef Forskningshandlaggare

eller motsvarande efter fatt underlag fran
verksamhetscontroller

Hantering av forskningsdata och
Oppen vetenskap

Vicerektor for forskning

Ej vidaredelegation

Forskningshandlag
gare ar beredande

-16-




5 Infrastruktur
Arende O eKlor avgo d O else Delegera d eKloO qaareaelegera agareqgeieqgera O e d
aelegerar eller effe era
5.1 | Lokaler (se &ven ekonomi & avtal)
Beslut i fragor som ror lokalférsorjning, fysisk planering Férvaltningschef <200 tkr Lokalansvarig, efter samrad Ej vidaredelegation
och évergripande infrastruktur (forutom beslut som med forvaltningschef < 50 tkr
fattas av hyresvard)
Beslut i fragor som rér sékerhet/inpassering, Forvaltningschef < 200 tkr Lokalansvarig, efter samrad med | Ejvidaredelegation
brandskydd m.m. forvaltningschef < 50 tkr
Beslut i principiella arenden rérande férdelning av Forvaltningschef; enligt principer beslutade Lokalansvarig, efter samrad med | Ejvidaredelegation
hégskolans lokaler av rektor férvaltningschef
Beslut om externa hyresavtal Delegeras ej (Hyresavtal langre an tre ar) Vid hyreskostnad
over 1 mkr for
avtalsperioden
hanskjuts arendet il
Hogskolestyrelsen
Forvaltningschef, hyresavtal som understiger Ej vidaredelegation
tre ar (<1 mkr i hyreskostnad sammanlagt
for avtalsperioden)
Regler for lokalbokning Forvaltningschef Lokalansvarig Ej vidaredelegation
Beslut om rumsférdelning och inventarier Forvaltningschef Lokalansvarig Ej vidaredelegation
5.2 | Information och kommunikation
Beslut om grafisk profil och dess anvandning Delegeras ej
5.3 | IT-fragor
Beslut om hégskolans gemensamma IT-baserade Forvaltningschef Extern IT-leverantor Ej vidaredelegation
System
Beslut om informationssakerhet och ansvar for IT- Forvaltningschef Extern IT-leverantdr Ej vidaredelegation Se policy for
utrustning informationssakerhet
Utse systemagare. Forvaltningschef Extern IT-leverantdr Ej vidaredelegation
5.4 | Arbetsmiljé
Beslut om systematiskt arbetsmiljéarbete, hur det Delegeras €j Se arbetsmilj6- och
bedrivs pa hogskolan lika villkorspolicy
Fullgéra arbetsmiljéuppgifter enligt Delegeras enligt separat arbetsmiljddelegation
arbetsmiljolagstiftningen, lokala
arbetsmiljébeslut/riktlinjer och andra féreskrifter inom
arbetsmiljbomradet
5.5 | Miljéledning

Beslut om miljéledning, hur miljdarbetet bedrivs

Forvaltningschef

Ej vidaredelegation

Fullgéra uppdrag enligt férordning om
miljéledningsansvar 2009:907, andra foreskrifter
samt rektorsbeslut

Forvaltningschef; inom férvaltning

Enhetschef, inom enhetens
ansvarsomrade

Ej vidaredelegation

Prefekt, inom institutionens verksamhet

Verkstadskoordinator

Ej vidaredelegation
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6.

6.1

Personal

Arenden som rektor avgér, hanfor till styrelsen,

delegerar eller effektuerar
Anstéllning

Delegeras av rektor till

Vidaredelegeras till

Vidaredelegeras

Kommentar

Anstaliningsordning

Beslutas av
Hogskolestyrelsen

Beslut om huruvida det finns finansiella och
behovsmassiga férutsattning for alla anstallningar

Delegeras €j

Beslut om att pabdrja anstalliningsprocessen

Delegeras ej for professor och férvaltningschef

Forvaltningschef; samtliga T/A-befattningar

Ej vidaredelegation

Prefekt; for adjunkt, lektor, postdoktor, forskare
och doktorand

Ej vidaredelegation

Faststalla anstallningsprofil for professor

Rektor beslutar efter institutionsnamndens
forslag

Faststalla anstalliningsprofil for évriga lararanstallningar

Prefekt i samrad med Institutionsnamnd

Besluta att avbryta en rekrytering

Delegeras ej for professor, forvaltningschef,
prefekt, rektors kansli

Forvaltningschef; samtliga T/A-befattningar

Ej vidaredelegation

Prefekt; for adjunkt, lektor, postdoktor, forskare
och doktorand efter samrad med forvaltnings-
/HR-chef

Ej vidaredelegation

Beslut om anstallning (myndighetens beslut anslas
av HR-handlaggare pa uppdrag av rekryterande
chef)

Delegeras ej for professor, forvaltningschef,
prefekt, rektors kansli

Forvaltningschef vid férvaltning
(utom férvaltningschef)

Ej vidaredelegation

Prefekt; vid institution (ej for de rektor
beslutar om)

Ej vidaredelegation

Underteckna anstallningsbevis

Férvaltningschef

HR-chef

HR-generalist
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Beslut om arbetsmarknadspolitisk anstallning

Forvaltningschef

HR-chef

Ej vidaredelegation

Beslut om ateranstalining efter avgang med
alderspension

Forvaltningschef vid férvaltning (utom
forvaltningschef)

HR-chef

Ej vidaredelegation

Prefekt; vid institution (ej de rektor beslutar
om)

Ej vidaredelegation

Avge yttrande vid éverklagande av beslut om
anstallning

Forvaltningschef

HR-chef

Ej vidaredelegation

Beslut om befordran till lektor och professor

Se HF, Arbetsordning

Beslut om avslag/bifall pa ans6kan om befordran

Se HF, Arbetsordning

6.2

L6n och évriga anstéllningsvillkor

Faststalla riktlinjer for Ione- och anstallningsvillkor

Delegeras €j

Beslut om I6ne- och anstallningsvillkor vid
nyanstallning

Delegeras ej (prorektor, professor, adj professor,
gastprofessor, forvaltningschef, prefekt, rektors
kansli)

Prefekt; adjunkt, lektor

Ej vidaredelegation

Férvaltningschef; anstallning vid verksamhetsstod
i samrad med Enhetschef

Ej vidaredelegation

Beslut om ny I6n vid I6nerevision

Delegeras ej for prefekt och forvaltningschef

Prefekt; anstallda vid institution inom angivna
ramar (utom prefekt)

Ej vidaredelegation

Férvaltningschef; anstallda vid forvaltning
(utom forvaltningschef)

Enhetschef inom angivna
ramar

Ej vidaredelegation

Beslut om individuell I6n mellan I6nerevisionerna
(separat avtal for "doktorandstege)

Forvaltningschef (T/A personal)

Ej vidaredelegation

Prefekt (lararanstallningar)

Ej vidaredelegation

Planera, samordna och genomféra Iénerevision
samt sluta kollektivavtal enligt Idneavtalet RALS

Forvaltningschef

HR-chef

Ej vidaredelegation

Beslut om arbete i hemmet och distansarbete

Delegeras ej for prefekt och férvaltningschef, se
aven chefsavtal

Prefekt; anstallda vid institution (utom de
rektor beslutar om)

Ej vidaredelegation

Riktlinje for
distansarbete vid
KKH

Férvaltningschef; anstallda vid férvaltning
(utom forvaltningschef)

Ej vidaredelegation

Sluta enskild dverenskommelse om oreglerad
arbetstid

Forvaltningschef

HR-chef (pa forslag fran
prefekt/enhetschef)

Ej vidaredelegation

Beslut om ersattning for friskvard

Forvaltningschef

HR-chef

Ej vidaredelegation
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Beslut om riktlinjer for arvoden och I6netillagg

Delegeras €j

Beslut om 16n under avstdngning m.m.

Forvaltningschef

HR-chef

Ej vidaredelegation

Inga enskild 6verenskommelse i enlighet med
gallande kollektivtal

Forvaltningschef

HR-chef

Ej vidaredelegation

6.3 Ledigheter
Beslut om tjanstledighet, dver respektive under 6 Delegeras ej for professor, adj professor, VILLK, Tjanstledig-
manader gastprofessor, forvaltningschef, prefekt, rektors hetsférordning,
kansli studieledighets- lagen,
RO §67/2007
Prefekt; alla anstallda vid institution (ej de Ej vidaredelegation
rektor beslutar om)
Forvaltningschef; anstallda vid férvaltning Enhetschef under 6 manader | Ej vidaredelegation
(utom for férvaltningschef)
6.4 Bisysslor
Besluta att neka arbetstagare som har/avser att ata sig| Delegeras €j
en bisyssla och att bisysslan ska upphéra eller ej ata sig
bisysslan
Granska och prdva redovisning av bisyssla samt Delegeras ej for arbetstagare som omfattas av
medge att en arbetstagare far inneha konkurrerande | chefsavtal
bisyssla Prefekt; anstallda vid institution (utom de Ej vidaredelegation
rektor beslutar om)
Férvaltningschef; anstallda vid férvaltning Ej vidaredelegation
utom de rektor beslutar om)
6.5 Omstélining (se dven anstéllnings upphérande)

Beslut om andrad organisatorisk placering med
oférandrat anstallningsavtal till annan institution
eller enhet

Ej vidaredelegation

Beslut om évertalighet med anledning av
verksamhetsforandring

Ej vidaredelegation

Rektorsbeslut, MBL, LAS
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6.6

Rehabilitering

Beslut om féreldggande av férstadagsintyg
(lakarintyg)

Forvaltningschef

HR-chef

Ej vidaredelegation

Beslut i rehabiliteringsarenden

Forvaltningschef

HR-chef, i samrad med berord
chef

Ej vidaredelegation

Beslut om kostnadsersattning utéver VILLK.

Forvaltningschef

HR-chef (endast vid sarskilda
skal och efter samrad med
berdrd chef)

Ej vidaredelegation

6.7 Anstéllinings upphdrande (varsel, uppségning)
Beslut om uppsagning pa grund av arbetsbrist Delegeras €j
Hanskjuta arenden till personalansvarsnamnden Delegeras €j
Beslut om skiljande frén provanstallning vid eller fore Delegeras ej for de anstallningar rektor beslutar
provotidens utgang. Overgar i tillsvidareanstallning om
om besked inte lamnas. Prefekt; anstallda vid institution (utom de Ej vidaredelegation
rektor beslutar om)
Forvaltningschef; anstéllda vid forvaltning Enhetschef Ej vidaredelegation
(utom de rektor beslutar om)
Beslut om foretradesratt till utdkad sysselsattnings- Férvaltningschef HR-chef, efter samrad Ej vidaredelegation
grad, ateranstallning, faststallande, turordning, medberord chef
anvisning till anstallning samt att inte anstalla
nagon med féretradesratt
Beslut om turordning vid 6vertalighet Forvaltningschef, i samrad med rektor HR-chef, efter samrad med Ej vidaredelegation
| rektor
6.8 Pension

Lamna besked om att arbetsgivaren vill att en
anstalld ska ldmna sin anstallning i samband med att
den anstéllde beviljats hel sjukersattning (sjuk-
pension) av Forsakringskassan

Delegeras €j
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Beslut om alderspensionering

Delegeras ej gallande professorer

Férvaltningschef (utom professor) HR-chef Ej vidaredelegation
Besluta att bevilja delpension Forvaltningschef (utom professor) HR-chef (i samrad med Ej vidaredelegation
prefekt/enhetschef)
Beslut om pensionsersattning vid dvertalighet Forvaltningschef (utom professor) HR-chef (i samrad med Ej vidaredelegation
prefekt/enhetschef)
Beslut om pensionsratt vid nyanstallning for de Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation
som avgatt med alderspension
Beslut om pensionsratt vid om-/nyplacering Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation
6.9 Partsarbetet, kollektivavtal och férhandling
Sluta lokala kollektivavtal Delegeras €j
Genomfora tvisteférhandling Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation
Genomfora centrala forhandlingar Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation
Genomfora I6neséttande samtal inom forvaltning Forvaltningschef Enhetschefer Ej vidaredelegation
Genomfora I6nesattande samtal inom institution Prefekt Ej vidaredelegation
6.10 | Lika villkor
Utse lika villkorshandlaggare som ska leda arbetet med | Forvaltningschef Ej vidaredelegation
lika villkorsfragor
Ansvara for I6nekartlaggning Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation
6.11 Ovrigt
Beslut om atgarder som far belasta kontot for Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation
omstallning (gemensam
avsattning)
Beslut i administrativa fragor gallande ledigheter, Forvaltningschef HR-chef Ej vidaredelegation

16n, medarbetarsamtal, Ionesamtal m.m.
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