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Inledning

Denna riktlinje géller for samtliga studenter och tillfalliga besokare till lokalen kallad Valvet vid Kungl.
Konsthogskolan (KKH).

En drogfti studiemiljd dr en forutséttning for en god studiemiljo. Studier och droger hor inte ihop.
Vid fester eller andra tillstdllningar ska alkoholfria alternativ alltid kunna erbjudas.
Se @ven KKHs alkoholpolicy for vidare information.

Arrangemang

Servicenter pa KKH ska alltid informeras en vecka 1 forvidg om arrangemang som halls 1 hogskolans lokaler
mellan kl. 18.30- 06.30 eller under l6rdag-sondag och dvriga helgdagar.

Vid anvédndning av lokalen ska denna alltid ldmnas stddad och aterstéllas
efter nyttjandet i sitt ursprungliga skick Om lokalen ldmnas 1 skadat eller i
ostddat skick, forbehaller sig hogskolan eller studentaren ritt att begira
ersittning fran den som bokat eller hyrt lokalen, motsvarande den kostnad
skadan eller den extra stddningen medfor. Detta giller &ven omrédet kring
entrén.

Om det av ndgon anledning finns skél att tro att ordningsstorningar kan
komma att intrdffa i Valvet eller i kringliggande lokaler, ska samrad ske i
forviag med sdkerhetsansvarig vid KKH.

Om s&dan ordningsstorning redan har intraffat utan att samrad tidigare skett, ska sikerhetsansvarig
informeras om héindelsen och en sk. tillbudsanmaélan ska vid behov upprittas.

Extra kostnader for att forebygga och hantera ordningsstdrning, exempelvis véktare, ska bekostas av den
som bokat eller hyrt lokalen.

Om ett arrangemang i lokalerna forvéntas ge medial uppmirksamhet ska Kommunikationsenheten vid
hogskolan kontaktas innan for samrad.

Det ska alltid framgé vem eller vilka som ar ansvariga for arrangemanget.
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Ansvariga personer dr ddrmed dven ansvarig for att sdkerstdlla utrymningen av lokalen samt att de ska veta
hur brandlarmet/ utrymningslarmet fungerar.

De ansvariga ska dven informera besokarna om ovanstiende sidkerhetsrutiner.

Kommer alkohol att forsdljas ska studentkaren uppvisa giltigt utskankningstillstand for denna typ av

verksambhet.
Séljs alkohol vid storre tillstidllningar ska ordningsvakt alltid anlitas och tillstdnd for att anlita ordningsvakt

ska vara utfardad av Polismyndigheten.

Samtliga besokare pa fester som studentkdren anordnar bor kunna uppvisa sk. “karlegg”for att kunna pavisa
att de dr behoriga att besoka lokalen. Studentkéren administrerar all hantering kopplat till dessa
legitimationer.

Om dessa regler inte foljs kan nyttjanderittsavtalet med Studentkaren sdgas upp per omgaende.

Av brandsidkerhetsskil maste ljudanlédggning anslutas till markerat uttag.
Detta d& denna tystnas vid eventuellt brandlarm frdn hogtalarsystemet.

Maximalt antal personer i Valvet fiar uppga till 150 gister inklusive arrangor.

Den specifikt for Valvet upprittade checklistan ska alltid gas igenom 1 god tid innan arrangemanget
paborjas. Denna checklista ska alltid forvaras 1 Valvet.
Se bilaga 3.

Tillstand

Verksambhet eller arrangemang som kréver sdrskilda tillstind, exempelvis serveringstillstdnd, far endast
bedrivas eller hallas i lokalerna under forutséttning att behorig tillstandsgivare ldmnat sddant tillstand.
Arrangoren ansvarar for att sddant tillstand finns.

Tillfélligt serveringstillstdnd for alkoholservering behdver inte anmélas om:

1. serveringen avser ett enstaka tillfalle till 1 forvdg bestimda personer, till exempel brollop eller

fodelsedagsfest
2. serveringen sker utan vinstintresse och utan annan kostnad for deltagarna dn kostnaden for inkop av

dryckerna
3. serveringen sker i1 lokaler dér det inte bedrivs yrkesmaissig forsdljning av alkohol- eller lattdrycker
(till exempel ldsk, 14ttol, mjolk, te och vatten).

Sa lange ovanstaende tre regler uppfylls och forséljning av alkohol inte sker 1 vinstintresse ska det vara
tillatet med alkoholservering for nedanstaende angivna tillstdllningar. Samtliga tre punkter maste vara
uppfyllda for att tillfélligt serveringstillstand inte krévs.
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Nedanstéende dr exempel pa fyra olika grupperingar som kan férekomma:
e Intern representation sasom t.e.x. fodelsedagsfest

e Utdtriktad verksamhet sdsom t.e.x. event och vernissage
e Slutet séllskap t.e.x studentpub

e Tillstdllningar arrangerad av studentkar eller arskurs 2 insamlingsfester for skolresor, som dven ar
Oppna for externa besokare.

Alkoholfértaring och dvernattning

Vid KKH ér det inte tillatet att dricka alkohol eller inta droger i samband med arbete eller undervisning.
For arrangemang med alkohol i Kungl. Konsthdgskolans lokaler kravs sérskilt tillstand (se ovan).

Vid osdkerhet eller fragor ska man kontakta HR-avdelningen eller rektor.

Det ir inte tillatet att 6vernatta i KKHs lokaler.

Husdjur far inte medforas till eller hallas inom KKHs lokaler.

Ledarhund for synskadade raknas inte som husdjur och far medforas och héllas inom KKHs lokaler.
Det ér inte tillatet att dricka alkohol utomhus och arrangéren maste alltid sdkerstélla att sa inte sker.

Ansvar for arrangor

Vid all verksamhet i1 lokalerna ska reglerna om brandsékerhet f6ljas.

Om det inte 4r mojligt att folja dessa regler, far lokalen inte anvéndas.

Framkomligheten far, sarskilt vid viktiga passager som entréer och nddutgéngar, inte pa nagot sitt hindras.
Innan ett arrangemang eller en aktivitet paborjas ansvarar arrangoren for att informera om
utrymningsvagar, uppsamlingsplats etc. Nér arrangemanget ar slut maste arrangoren kontrollera att folk
inte sover 1 skolans lokaler. Detta da en onykter person som sover garanterat aldrig vaknar igen om hen blir
rokforgiftad.

Nyttjanderattsavtal for Valvet

Denna riktlinje &r dven ett komplement till nyttjanderattsavtal for studentkdren géllande lokalen &dven kallad
Valvet. Enligt 1 kap 13 § hogskoleférordningen har studentféreningar och studentkarer ocksa ratt att
anvéinda lokalerna. Eftersom hogskolan egen beldggning varierar 6ver dygnet och under aret kan lokalerna i
vissa fall ocksd anvindas till andra typer av aktiviteter och arrangemang.

Dock maste det var ostridbart att det vid sammankomsten inte kommer att uppsta nagon allvarlig
ordningsstorning eller intrdffa nagonting som strider mot lag.

Forsta stycket géller inte heller om studentkérens anvandning av lokalerna ér oforenlig med
hogskoleverksamhetens behdriga gang eller med hogskolans forpliktelser mot tredje man.
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Studentkdren méste vara en juridisk person, t.ex. en ideell férening och samtliga avtal ska signeras av

karens behoriga firmatecknare.
Se vidare i1 géllande nyttjanderittsavtal for ytterligare information.
Se dven kap 10 kap 1, 2 och 3 §§ i Hogskoleforordningen samt 4 kap 6 § Hogskolelagen.
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Bilaga 1 till Dnr:1.1.3/2021:276 rutiner

Rutiner for Studentfester pa Kungl. Konsthégskolan (KKH).

For att fa ha Fest pa KKH ska alla féljande regler gélla och kriterier vara uppfyllda:

1. Tillstand ges av Fastighetschef samt Studentkaren.

2. Tillstand ska sdkas minst 1 vecka innan planerat datum.

3. Tillstand att halla fest ges till Studentkaren som ansvarig for arrangérer.

4. Nagon representant ur Studentkaren ska ha genomgatt Studenthalsans eller motsvarande
alkoholutbildning. Utbildningsbeviset ska delges Servicecenter pa KKH.

5. Studentfester ska forlaggas till studentkarens fest- och vernissagelokal Valvet.

6. Festen ska ha en start och sluttid.

7. Festen ska ha legitimerade vakter. Skillnaden mellan ”vakt” och ”legitimerad vakt” beskrivs pa
http://www.ordningsvakt.se/vad-ar-en-ordningsvakt/.

Krav pa legitimerade vakter kravs nar ett sarskilt antal gaster som inte studerar pa skolan ar inbjudna
sasom vid over 50 utomstdende gaster.

Kostnad for vakt ska om inget annat beslutas, belasta festarrangor.

8. Beslut om dimensionering av antal vakter tas av Fastighetschef i samrad med Studentkar.

9. Stadning ska ske i direkt anslutning till avslutad fest och utféras av festansvariga, alt. med hjalp av
extern stadfirma under stadledning av KKH. Ev. kostnad fér stadning ska belasta festarrangor.

10. Studentkaren ska ha ett permanent eller tillfalligt alkoholutskdnkningstillstand.

Las mer pa:
https://tillstand.stockholm/tillstand-regler-och-tillsyn/servering-av-alkohol/ansok-om-serveringstillstand-
for-alkohol/ansok-om-tillstand/

11. Maximalt antalet deltagare faststélls av fastighetenheten.

| Valvet ar max antal 150 personer inklusive arrangorer.

Rutiner for Studentbar i Valvet

Foljande kriterier ska vara uppfyllda:

1. Tillstand skall s6kas minst 1 vecka innan planerat datum, sadant festtillstand ges av Fastighetschef samt
Studentkaren.

2. | ans6kan ska ansvariga studenter uppges.

3. Ndgon representant ur Studentkaren eller motsvarande ska ha genomgatt Studenthalsans eller
motsvarande alkoholutbildning.

4. Deltagarlista ska upprattas i forvag och skickas till Fastighetschef och Studentkar.

5. Ansvariga studenter svarar for att stadning sker pa utsatt tid.

Om man inte féljer gallande regler hanteras detta inom ramen for Hogskoleforordningens 10 kap.
Disciplindra atgarder § 1:3.

Se dven nyttjanderattsavtal mellan KKH studentkar och KKH.
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Rutiner for Studentmiddag samt Vernissage eller 6vriga event

For att fa halla Studentmiddag eller Vernissage dar det serveras alkohol i KKHs lokaler skall tillstand forst
sokas hos Fastighetschef. Tillstand beviljas forutsatt att féljande kriterier ar uppfyllda:
1. Tillstand skall s6kas minst 1 vecka innan planerat datum.

2. | ans6kan ska ansvariga studenter uppges.

3. De som ansoOker ska ha genomgatt Studenthélsans alkoholutbildning.

4. Deltagarlista ska upprattas i forvag och skickas till Fastighetschef.

5. Evenemanget har en start och sluttid.

6. Maximalt antalet deltagare faststalls av fastighetenheten.

| Valvet ar max antal 150 personer inklusive arrangorer.

7. Ansvariga studenter svarar for att stadning sker pa utsatt tid.

Om man inte féljer gallande regler hanteras detta inom ramen for Hogskoleforordningens 10 kap.
Disciplindra atgarder § 1:3.

Nar krdvs det inte alkoholutskdankningstillstand
Tillfélligt serveringstillstdnd for alkoholservering behdver inte anmélas om:

1. serveringen avser ett enstaka tillfalle till i férvdag bestamda personer, till exempel broéllop eller
fodelsedagsfest

2. serveringen sker utan vinstintresse och utan annan kostnad for deltagarna an kostnaden for inkop
av dryckerna

3. serveringen sker i lokaler dar det inte bedrivs yrkesmassig forsaljning av alkohol- eller lattdrycker
(till exempel lask, 1attol, mjolk, te och vatten).

Sa lange ovanstdende tre regler uppfylls och forsiljning av alkohol inte sker i vinstintresse ska det vara

tilldtet med alkoholservering for nedanstdende angivna tillstidllningar. Samtliga tre punkter maste vara
uppfyllda for att tillfalligt serveringstillstand inte krévs.

Gustavo Navarro, Fastighetschef
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