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Mall for datahantering

Om forskaren bedomer att forskningsprojektet systematiskt samlar, generar eller ateranvénder
forskningsdata ska detta dokument, ’Mall for datahantering”, hanteras 16pande och diarief6ras fran
projektets start.

Vad som utgor ett specifikt projekts forskningsdata identifieras av forskaren sjdlv. Forskningsdata kan
forekomma i olika format, vara av digital eller analog karaktér, varav den senare digitaliseras genom
skanning, fotografering osv.

Denna mall bygger pa en rekommendation frén Vetenskapsradet och Sveriges universitets- och
hogskoleforbund (SUHF). For forskningsprojekt med mer komplicerade data, hénvisas till Svensk
Nationell Datatjénst (SND) checklista.!

Lds Kungl. Konsthdgskolans Riktlinjer for hantering av forskningsdata.
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1 Beskrivning av data
e  Hur kommer data samlas in, skapas eller dteranvandas?
e Vilka typer av data, format och mangd/volymer férekommer?

2 Dokumentation och datakvalitet
e  Hur kommer materialet dokumenteras och beskrivas med tillhorande metadata om struktur,
standarder och format for beskrivningar av innehallet, insamlingsmetod mm?
e Hur kommer kvalitet hos data sékerstillas och dokumenteras (till exempel, repeterade
matningar, validering av datainmatning, m.m.)?

3 Lagring och sékerhetskopiering
e Hur sékerstills lagring och sékerhetskopiering av data under forskningsprocessen?




e Hur sékerstélls datasdkerhet och kontrollerad tillgéng till data avseende till exempel kénsliga
data och personuppgifter?

4 Rittsliga och etiska aspekter
e Hur sékerstélls att data hanteras enligt de rattsregler som géller till exempel hantering av
personuppgifter, sekretess och immaterialratt?
o Pavilket sitt sdkerstélls det att data hanteras rétt utifran etiska aspekter?

5 Tillgdngliggdrande och langtidsbevarande

e Hur, nér och var kommer forskningsdata eller information om data (metadata) att
tillgéngliggoras? Finns det eventuella villkor, embargon och begriansningar kring tillgang och
ateranvandning av data att ta hansyn till?

o P4 vilket sitt sdkerstalls langsiktigt bevarande och av vem? Hur kommer urval av data for
langtidsbevarande att goras?

o Kommer det att krdvas sdrskilda system, mjukvaror, killkod eller andra typer av tjanster for
att kunna forst, ta del av eller anvénda/analysera data 14ngsiktigt?

e P4 vilket sitt sdkerstills anvéindning av bestdndiga identifierare (PID)?

6 Ansvar och resurser

e Vem ansvarar for datahanteringen och eventuellt stodjer arbetet med detta under
forskningsprojektet? Vem har ansvar for datahantering, fortsatt férvaltning, och
langtidsbevarande efter projektavslut?

e Vilka resurser (kostnad, arbetsinsats eller annat) kommer att krévas for datahantering
(inklusive lagring, sdkerhetskopiering, tillgdngliggdrande och hantering for
langtidsbevarande)?

e Vilka resurser kommer behovas for att tillse att data uppfyller FAIR-principerna?

7 Ovrig kommentar

! https://snd.gu.se/sv/hantera-data/guider/checklista-datahanteringsplan



