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Inledning

Studieresor anordnas inom en kurs, arskurs eller undervisningsgrupp for att bredda, fordjupa eller
konkretisera olika delar i utbildningen. Syftet kan i forekommande fall ocksa vara att ge en
internationell dimension till utbildningen. Nedan féljer regler, rad och rutiner for planering och
genomfdrande av en studieresa. Ett komplement till detta dokument &r Riktlinjer for resor och méten,
som reglerar frdmst bokning av resor.

Planering av studieresa

Larare behdver informera prefekt om planerade studieresor och uppréttar reseorder i Primula senast en
manad fore avresa. Vid planering av studieresa ska de regler som galler for resor vid Kungl.
Konsthogskolan och som framgar av Riktlinjer for resor och moten tas i beaktande, déribland
hallbarhetsaspekter. Kostnad for studieresan for studenterna ska vara rimlig. Resor bokas via Kungl.
Konsthdgskolans upphandlade resebyra. Vid gruppresor kan administrativt stod fas fran
forvaltningen; inom institutionen for programutbildning inom fri konst fran
utbildningsadministrator/internationell koordinator och for institutionen foér forskning och
vidareutbildning inom arkitektur och fri konst fran utbildningshandlaggare for postmasterkurser.

Information om studieresa

Om studieresan ar obligatorisk ska det framga av kursplanen. Om ej obligatorisk studieresa anordnas
inom kursen ska det framga av informationsmaterial om kursen. Ungefarlig langd och egen kostnad
for studenten for studieresan ska anges. Studenter som ej deltar i obligatorisk studieresa ges
studieuppgifter att genomféra hemmavid, vilket regleras i kursplan.

Beslut om studieresa

Beslut om att obligatorisk studieresa ska inga i kursen tas i samband med faststallande av kursplan.
Vidare tas formellt beslut genom att kursansvarig/ansvarig larare ldmnar in en reseorder som
innehaller resmal, syfte, upplagg och budget for obligatorisk eller Gvrig studieresa. Undertecknande
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av reseorder gors av prefekt. Kungl. Konsthogskolan godkanner inte resor till resmal som UD avrader
fran. | tveksamma fall kan prefekt vanda sig till ledningsradet for att radgora om resor under vissa
omstandigheter — till exempel hélsoldge, naturkatastrofer eller andra oroligheter behdver skjutas upp
eller stéllas in.

Beslut vad galler resmal och program for studieresan i 4k 3 inom programmen i fri konst tas i
institutionsnamnden for programutbildningen i fri konst.

Kostnader for studieresa

Forutom de anmalnings- och studieavgifter som tas ut fran tredjelandstudenter ska utbildningen vid
hogskolan vara avgiftsfri. Det betyder inte att utbildningen ar kostnadsfri for studenterna.
Hogskolorna skall dock stréva efter att studenternas kostnader i samband med utbildningen skall
hallas pa en sa lag niva som majligt. Vid studieresor bor htgskolan lamna bidrag for att tacka delar av
kostnader for resor och eventuella foérdyrande levnadsomkostnader. Kan inte hogskolan lamna
betydande bidrag vid mer omfattande, obligatoriska resor maste ett kostnadsfritt alternativ finnas. Vid
langre resor kan det sammanlagda beloppet bli relativt hdgt vilket skall évervéagas innan beslut om
resan tas.

Kursansvarig/ansvarig larare ansvarar for att studieresan ryms inom den beslutade budget som finns
for kursen eller undervisningsmomentet.

Det ska framga tydligt i information till studenterna infor studieresan vilka kostnader studenterna
sjalva star for.

Inga forskott/bidrag kan utbetalas till studenterna, kostnader kan endast erséttas i efterhand mot kvitto.

Forberedelser infor studieresa

Kursansvarig/ansvarig larare ansvarar for att alla studenter skrivit under blanketten Deltagande i
studieresa och dérmed:

vet vad som géller vid avbokning,

vet vad som géller om de inte deltar i studieresans obligatoriska programpunkter,
intygat att de har egen forsakring, samt

uppgett sina kontaktuppgifter och anhériguppgifter

Vid studieresa inom Sverige omfattas studenter av Kammarkollegiets forsékring under studietiden,
dvs under det obligatoriska programmet. Studenterna omfattas inte av forsékring vid studieresor
utomlands och maste darfor ha egen reseférsakring. Utbildningshandlaggare/utbildningsadministrator
for gruppresor for postmaster eller programmen i fri konst ordnar med tillaggsforsakring for
studenterna via Kammarkollegiet for resor utanfér EU. Undertecknad reseorder géller som bevis for



KUNGL.KONSTHOGSKOLAN oo
ROYAL INSTITUTE OF ART  m®

Dnr: 1.1.3/2021:360
Beslutsdatum: 2022-01-10

att medresande larare omfattas av Kammarkollegiets reseforsakring. Ett forsakringskort kan kvitteras
ut fran HR.

Gruppreseansvarig pa administrationen ansvarar for att samla in kontaktuppgifter och
anhoriguppgifter. Kursansvarig/ansvarig larare ansvarar for att ha med sig kontaktuppgifter och
anhoriguppgifter till alla deltagare och kopia pa deltagarlista med kontaktuppgifter och
anhdriguppgifter samt program och aktuella hotell/annat boende finns hos gruppreseansvarig pa
administrationen. Vid resor till mer osdkra lander kan en anmalan till svensklistan goras, sa att UD
eller ambassaden kan kontakta gruppen om en krissituation skulle intraffa:
https://www.swedenabroad.se/sv/svensklistan/

| de fall studenter har bokat resan sjalv och alla inte reser gemensamt till resmalet ska det finns en
tydlig start- och sluttid for studieresan. Resans obligatoriska programpunkter ska framga.

Generellt bor tva larare delta i studieresor som KKH anordnar.

Under studieresa

Under en studieresa kan en mangd olika situationer uppsta och det gar inte att forutspa och planera for
alla dessa, men nedan foljer nagra generella riktlinjer.

Studenter som deltar i studieresa har ett personligt ansvar att folja de regler och rekommendationer
som galler pa resmalet, samt att delta i obligatoriska delar av studieresans program. Hogskolans
alkohol- och drogpolicy galler under studieresans obligatoriska program.

Om nagon sarskild handelse skulle intraffa pa resmalet, naturkatastrof, terrorattentat etc aligger det
ansvarig(a) larare att kontakta alla i gruppen for att forsékra sig om att de ar oskadade och rapportera
det tillbaka till gruppreseansvarig pa Kungl. Konsthogskolan.

Vid héandelse att nagon blir sjuk eller rakar ut for en olycka och sjélv inte kan kontakta anhoriga,
kontaktar lararen anhorig enligt anhoriglista. Om tva larare reser, kan den ena lararen behéva stanna
kvar pa orten (om studieresan innebar att 6vriga behover resa vidare) med allvarligare sjuk student
eller resa med till sjukhus pa annan ort.

Om student och/eller larare skulle behdva stanna kvar pa resmalet pga karantan, vilket forsakringen
inte omfattar, ersatter Kungl. Konsthégskolan merkostnaderna.

Om nagon allvarlig, traumatisk handelse skulle intraffa under studieresan, eller nagon allvarligare
konflikt i gruppen kan HR pa Kungl. Konsthogskolan kontaktas for stod och eventuella hjalpinsatser
under resan eller vid hemkomst.

Vid férseningar, installda avgangar, problem med bokningar etc vander sig lararna till
resebyrad/gruppreseansvarig vid KKH.
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Efter studieresa

Ansvarig larare ansvarar for redovisning av kostnader i samband med studieresan med stod av
administrationen. Ansvarig larare ska ocksa redovisa resan pa det satt som dverenskommits i
reseordern.



