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Regler och rutiner for hantering av tillgodordknanden

Bakgrund

Idag studerar ménga studenter vid flera ldrosdten. For att det ska fungera dr det viktigt att
studenten kan tillgodordkna sig utbildningar eller delar av utbildningar vid andra laroséten.
Dirfor behdvs en saklig granskning. Ett tillgodordknande ér ett beslut om att tidigare
utbildning eller kunskaper och fardigheter som uppnatts genom till exempel yrkesverksamhet
far inrdknas i kurs eller examen. Med tidigare utbildning avses bade studier som dgt rum
innan studenten borjade pd KKH och studier inom ramen for utbytesavtal under studietiden pa
KKH.

1a. Regler — vad lagen sager
Tillgodoraknanden regleras i Hogskoleférordningen 6 kap §§ 6 — 8

6 § Om en student vid en hégskola i Sverige har gatt igenom viss hégskoleutbildning med
godkdnt resultat, har studenten rdtt att tillgodordkna sig detta for hogskoleutbildning vid en
annan hégskola. Detta gdller dock inte, om det finns en visentlig skillnad mellan
utbildningarna.

Detsamma gdller studenter som har gdtt igenom en viss utbildning med godkdnt resultat,

1. Vid universitet eller annan ldroanstalt for hogre utbildning i Danmark, Finland, Island
eller Norge eller hos den som dr part i Europarddets konvention av den 11 april 1997 om
erkinnande av bevis avseende hogre utbildning i Europaregionen (SO 2001:46), eller
2. Vid Nordiska hogskolan for folkhdlsovetenskap (Hogskoleforordningen 2006:1053).

7 § En student har rdtt att tillgodordkna sig annan utbildning dn den som avses i 6 §, om de
kunskaper och fardigheter som studenten dberopar dr av en sadan beskaffenhet och har en
sddan omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de dr avsedda att
tillgodordknas. En student far dven tillgodordknas motsvarande kunskaper och firdigheter
som har forvdrvats i yrkesverksamhet (Forordning 2006.:1053).

8 § Hogskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for
tillgodordknande. Endast den som dr student kan komma i fraga for tillgodordknande, om
inte annat framgar av lag eller forordning (Férordning 2010:1064).

Enligt 6§ ar det KKH som ska visa att det ar en visentlig skillnad mellan den &beropade
utbildningen och den utbildning den ar avsedd att tillgodordknas mot. Enligt 7 § &r det
diaremot den sokande som ska visa att kunskaper och fardigheter som &beropas 1 huvudsak
svarar mot den utbildning for vilken de dr avsedda att tillgodorédknas.



Enligt 7§ har en student ritt att tillgodordkna sig annan utbildning dn den som avses i 6§. Vid
tillimpningen av 7§ ar det den s6kande som ska visa att aberopade kunskaper och fardigheter
1 huvudsak motsvarar den utbildning for vilken de &r avsedda att tillgodordknas. Vid eventuell
provning av tillgodordknande av en utbildning vid KKH for en annan utbildning vid KKH,
gors den utifran reglerna i 7§, det vill sdga genom en bedémning av huruvida den utbildning
som studenten genomgétt i huvudsak motsvarar den utbildning som tillgodordknandet provas
for.

Definition av student
Med student avses den som dr antagen till och bedriver hogskoleutbildning (HF 1 kap 48).

Skyldighet att prova drende om tillgodoriknande
Hogskolan ar skyldig att prova en inkommen ansdkan fran en student om tillgodordknande.

Rekommendationer och 6verenskommelser

Forutom regler 1 Hogskoleférordningen finns 6verenskommelser och rekommendationer om

tillgodordknanden.

» Rekommendationer om tillgodordknande av utlindsk hégskoleutbildning 1
grundutbildningen som givits av Sveriges universitets- och hogskoleférbund (SUHF) dnr
27/99.

» Konvention om erkdnnande av bevis avseende hogre utbildning i Europaregionen —
Lissabonkonventionen

* Reykjavikdeklarationen

Overklagande
Beslut av hogskolan om tillgodordknande av utbildning eller yrkesverksamhet kan 6verklagas
till Overklagandenimnden for hogskolan. Overklagandehinvisning ska finnas pa blanketten.

1b. Regler — tilliimpning vid KKH

Forhandsbesked

KKH ér inte skyldig att [imna férhandsbesked om tillgodordknande till person som inte &r
student vid ldrositet. Ett forhandsbesked &r alltid knutet till de specifika forutséttningar som
giller vid tidpunkten for begéran. Ett positivt besked innebdr endast att om motsvarande
forutséttningar géller som de studenten redogdr for vid begédran om forhandsbesked, kan
troligen ett tillgodordknande ske. For beslut om tillgodordknande maste den aktuella kursen
vara genomford av studenten med minst betyget godkind samt studenten vara antagen pa
motsvarande kurs pa KKH. Hogskolan utreder och beslutar i varje enskilt fall nidr ansdkan om
tillgodordknande faktiskt sker. Anstélld som fattar beslut om tillgodordknande ar ocksé den
som ldmnar en preliminér upplysning och férhandsbedémning.

Forhandsbesked till studenter som ska dka utomlands

For student vid KKH som ska gora utbytesstudier vid larosdte som KKH har utbytesavtal med
giller att Learning Agreement ligger till grund for specifikation av innehéllet i
utbytesstudierna. Learning Agreement fungerar dirmed som férhandsbesked om
tillgodordknande av utbytesstudierna.

Poingsatta och godkinda kurser
Enbart dokumenterade kurser som &r poéngsatta och examinerats med minst godkant resultat



kan komma ifraga for tillgodordknande. Hogskolestudier i Sverige ska vara avslutade 1
studiedokumentationssystemet Ladok. Detta géller bade sé kallade hela kurser och delkurser.

Bedomning
Studiernas omfattning och niva ska vara jaimforbara.

Vid bedomning i tillgodordknande av yrkesverksamhet samt annan utbildning dn
hogskoleutbildning anvinds begreppet validering av reell kompetens. Begreppet reell
kompetens star for den samlade kompetens en person har oavsett om denne har formella bevis
for det eller inte och en bedomning kan darfor goras i samband med béade
behorighetsbeddmningar och tillgodordknanden.

Den som 6nskar fa annan utbildning (édn grundldggande hogskoleutbildning) och/eller
yrkesverksamhet provad for tillgodordknande ska i ansdkan utforligt beskriva den utbildning
och de kunskaper och fardigheter som forvérvats 1 yrkesverksamhet. Beskrivningarna ska sa
langt det dr mojligt styrkas med intyg, betyg eller liknande. Beslut fattas av chefen for
Utbildnings- och forskningsenheten efter provning av examinator och/eller handledande
larare. Enligt Sveriges universitets- och hogskoleforbunds (SUHF) rekommendationer ska
tillgodordknandet inte paverkas av hur yrkeserfarenheterna har inhdmtats (till exempel genom
vikariat, praktik, deltidstjdnstgoring).

Overlappande kurser

Kurser som den sokande begir att {3 tillgodordknade far inte 6verlappa s6kandes tidigare
meriter som ska ingd i samma examen vid KKH. Det vill sédga, innehallet 1 de kurser som
provas fér inte helt eller delvis 6verensstimma med redan genomforda studier/kurser vid
KKH.

Vigledande avgéranden hos Overklagandenimnden for hogskolan, ONH
P4 ONH:s webbplats presenteras viigledande avgdranden i tillgodoriknandeirenden.

2. Rutiner vid KKH

Information

Information om mojlighet att ansdka om tillgodordknande, och ansdkningsblankett, ska finnas
pa hemsidan och intranitet. En kortare information med hénvisning till hemsidan ska ocksa
finnas 1 studenthandboken.

Kontaktperson for frdgor som ror tillgodordknande dr chefen for Utbildnings- och
forskningsenheten.

Ansokan
Endast antagen student vid KKH kan komma 1 fraga for tillgodordknande.

Ansokan om tillgodordknande kan goras pa blanketten Ansékan om tillgodordknande, i
studentgrénssnittet i Ladok, eller via mejl.

Till ansdkan ska bifogas:
- om det géller studier: resultatintyg, kursplan(er) for tidigare genomforda studier




som ska vara slutforda och betygsatta.

- om det géller yrkesverksamhet: arbetsgivarintyg med datum, underskrift och kontaktuppgift
till arbetsgivare (l6nespecifikation eller anstillningsavtal racker inte). I arbetsgivarintyget ska
det framga relevanta arbetsuppgifter som motsvarar den kurs eller del av kurs som studenten
onskar tillgodorékna till, arbetets omfattning (% av heltid) och under vilken tidsperiod
studenten hade anstéllningen.

Utlandsstudier genom utbyte

Utresande utbytesstudenter ska innan de reser ut veta vilka utlandsstudier de kan
tillgodorédkna sig. Detta sker genom att sokande fyller i ett Learning Agreement. Kurserna vid
det utlindska universitetet ska normalt vara podngbestdmda, nivabestimda och accepterade av
den som beslutar om tillgodordknandet, innan studierna paborjas. Kurser som dr godkénda
genom ett Learning Agreement ska tillgodordknas vid KKH vid studentens hemkomst,
forutsatt att studenten uppnatt godkénda resultat. Studenten maste dock sjalv anséka om
tillgodorédknande av de kurser som lésts under utlandsvistelsen. Varje forandring i kursvalet
under utlandsstudierna ska godkénnas av KKH, for att garantera ett tillgodordknande vid
hemkomsten.

Studenter som avser att studera utomlands utanfor ett utbytesavtal bor dven de fa ett Learning
Agreement, om detta dr mojligt.

Bedomning och provning

Formella krav

Utbildnings- och forskningsenheten vid hogskolan bedomer om ansdkan uppfyller de formella
kraven for att provas vid ldrosétet. Originalhandlingar och eventuell ytterligare
dokumentation ska uppvisas pa begiran av hdgskolan om det behdvs for drendets fortsatta
handldggning. En begdran om komplettering ska innehalla ett sista kompletteringsdatum och
information om att foljden av att begéran inte f6ljs kan bli att ansdkan inte tas upp till
provning.

Tillgodordknande av utlindsk hogskoleutbildning prévas om nagot av foljande villkor ar

uppfylit:

- utbildningen é&r statlig, statligt erkénd eller stdlld under statlig tillsyn.

- utbildningen &r erkénd av regional myndighet som har statens uppdrag att erkdnna
utbildningar.

- utbildningen dr erkénd av en organisation som har statens uppdrag att ackreditera
utbildningar, eller av en ackrediteringsorganisation som dr allmént accepterad.

- utbildningen skett inom ramen for KKH:s samarbetsavtal.

Utlidndska handlingar ska ldmnas in bade pé originalsprék och dversatta till svenska spraket
av auktoriserad Oversdttare. For sprak dér det eventuellt rdder brist pd auktoriserade
Oversittare avgor berdrd beslutsfattare pa hogskolan om annan dversittare kan accepteras som
tillforlitlig.

Vid tillgodordknande provas: Innehdll, omfattning och niva.

KKH erkénner tillgodordknanden beslutade vid 6vriga hdgskolor och universitet i Sverige.



Betyg
KKH tillimpar endast betygen ’godkdnd” och “underkdnd”. Student som tillgodordknas kurs

eller delkurs kan endast fa betyget ”godkénd” oavsett betyg pa kurs/delkurs som
tillgodoriknas.

Ritt att besluta om tillgodordknande av utbytesstudier
Examinator for berord kurs fattar beslut om tillgodordknande, efter foredragning av den som
utrett drendet.

Beslut

Beslut om tillgodordknande sker efter att ansokan tillsammans med komplett dokumentation
inkommit till KKH. Enligt delegationsordningen beslutar chefen f6r Utbildnings- och
forskningsenheten efter provning av examinator och/eller handledande ldrare for berord kurs
om tillgodordknande.

Beslut om tillgodordknande ska meddelas studenten skriftligt. Vid avslag ska beslutet
innehalla motivering till beslutet samt 6verklagandehdnvisning, det vill sédga hur
overklagandet ska ske, inom vilken tid och vart 6verklagandet ska séndas.

Handldggningstid
Ansokan om tillgodordknande behandlas skyndsamt och beslut under terminstid fattas
normalt inom en manad fran det att en komplett ansdkan inkommit till hdgskolan.

Om ansokan ar ofullstdndig eller oklar ska KKH i forsta hand hjélpa den sokande till rétta
genom rad och upplysningar. Hogskolan far besluta att stilla krav pa den sdkande att avhjélpa
bristen som finns kvar 1 ansdkan, om bristen medfor att ansdkan inte kan provas. Hogskolan
mdste meddela den sdkande vad som behdver kompletteras for att ansékan ska kunna
handldggas och provas.

Ritten att dverklaga

Om en ans0kan om tillgodordknande helt eller delvis avslas, eller om den s6kande anser att
beslutet #r felaktigt, har den s6kande ritt att dverklaga beslutet till Overklagandenimnden for
hégskolan i enlighet med Hogskoleforordningen 12 kap 2 §. Overklagandet ska gdras
skriftligt och stillas till Overklagandenimnden for hdgskolan, men skickas antingen till
Kungl. Konsthogskolan, Box 16315, 103 26 Stockholm eller till registrator@kkh.se.
Overklagandet ska ha inkommit inom tre veckor frin den dag da klaganden fick del av
beslutet.

Dokumentation
Arenden om tillgodoriknande diariefors och dokumenteras i Ladok.
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