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Inledning

Rektor fattar beslut vid rektors beslutsméte som normalt dger rum i pd mandagar under terminstid k.
9.00-9.45 pa rektors kontor, plan 4, alternativt i hogskolans digitala kanaler. Datum, beslutsmallar och
rutiner finns publicerade pa intranatet. Har publiceras aven beslutsprotokollen.
(https://mejan.sharepoint.com/sites/intranet/SitePages/Rektors-beslutsmote.aspx).

Vid motet foredras arendet muntligen. Féredragningen ska vara kort och beraknad tidsatgang beroende
pa arendetyp &r cirka 5-10 minuter per arende, om inget annat anges.

Rutin for rektorsbheslut

Infor beslut

Vilka arenden som rektor ska besluta om framgar av Kungl. Konsthogskolans delegationsordning.
Arenden for beslut ska anmalas senast onsdag kl. 12.00, fem dagar innan arendet ska beslutas.
Alla drenden ska innehalla ett ifyllt forslag till rektorsbeslut och for arendet relevanta handlingar.
Handl&ggaren ansvarar for att drendet ar diariefort innan beslutsmotet och att diarienummer finns

angivet pa beslutsforslaget.

Om beslutet innebér kostnader anges enhet, verksamhet och finans pa rektorsbeslutet. Vid utbetalning
ska aven betalningsmottagarens personnummer anges.

Arenden anméls genom att forslag till beslut och tillhérande handlingar skickas via e-post till
rb@kkh.se.

Av e-postmeddelandet ska det tydligt framga vilka dokument som ar underlag eller forslag till beslut.

Det ska &ven anges datum for den rektorsforedragning da arendet ska tas upp, vem som ar handlaggare
och vem som &r foredragande.

Utifran inkomna underlag gor rektors sekreterare dagordningen, som delges tillsammans med
materialet, pa onsdagen innan beslutsmatet. Métesdeltagare och foredragande bjuds via kallelse pa
Outlook, dar aven samtliga underlag och dagordning finns tillganglig. Skulle ett arende inte fa plats
vid motet, informeras dven handlaggaren vid detta tillfélle.

Rektors beslutsmote

Vid beslutsmotet deltar rektor och prorektor, forvaltningschef, foredragande, och sekreterare.
Aven studentrepresentant kallas till motet.
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Foredragning for aterkoppling

Arenden som behandlas i beslutsmatet ska vara fardigberedda och férhandlade innan de presenteras.
Om ett arende (sdsom riktlinjer, avtal, policies och dvriga externt eller internt initierade
uppféljningsdokument) inte har beretts infor rektor i andra organ innan beslutsmdétet, kan &rendet
behdva tas upp dar mer an en gang. Om arendet kréver specifik beredning, ska ett separat mote bokas
med rektor innan beslutet ska tas.

Foredragande ansvarar for att vid fysiska moten ha med sig underlag och beslut. Dessa undertecknas
av rektor i original vid motet, efter taget beslut. Det &r alltid foredragande som signerar beslutet forst.

Vid digitala moten ansvarar foredragande for att ett av handldggaren signerat beslut skickas till rektors
sekreterare samtidigt med underlagen senast onsdagen innan mote. Vid digitala moten avsétts tid med
rektor och rektors sekreterare i anslutning till motet for signering av tagna beslut. Samtliga signerade
beslut skickas ut till handldggare under samma dag.

Beslut

Vid beslut foredras enbart fardiga beslutsunderlag. Arenden som behandlas for beslut ska vara
fardigberedda och férhandlade innan de foredras.

Foredragande ansvarar for att vid fysiska moten ha med sig underlag och beslut. Dessa undertecknas
av rektor i original vid motet, efter taget beslut. Det &r alltid foredragande som signerar beslutet forst.

Vid digitala moten ansvarar féredragande for att ett av handldggaren signerat beslut skickas till rektors
sekreterare samtidigt med underlagen senast onsdagen innan mote. Vid digitala mdten avsétts tid med
rektor och rektors sekreterare i anslutning till motet for signering av tagna beslut. Samtliga signerade
beslut skickas ut till handldggare under samma dag.

Delgivning och avslut av drendet

Handlaggaren ansvarar for att expediera beslut till berérda parter samt att vid behov publicera
underlag pa hogskolans intranat. Om arendet har foredragits av annan an handlaggaren ska
foredragande 1dmna undertecknade handlingar till handlaggaren for expediering.

Samtliga beslut och underlag ska expedieras for avslut hos registrator registrator@kkh.se, och ska
aven skickas till studentkarens funktionsmail clubmejan@kkh.se och, vid behov, till fackliga parter.

Rektors sekreterare for protokoll som signeras av rektor efter métet och laddas upp pa intranatet
skyndsamt.
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